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SERVICOS OFERECIDOS

Acesso ao catalogo online;

e Empréstimo/devolucao/reserva/renovacao;

e Elaboracao de fichas catalograficas;

e Orientacao para normatizacao de trabalhos académicos;

e Visita orientada.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

De segunda a sexta-feira, das 16h00 as 21h00

GUARDA VOLUMES

Para utilizacao das dependéncias da Biblioteca, o usuario devera guardar seus
objetos pessoais no escaninho da biblioteca.

O usuario utilizara a chave, temporariamente, que sera de sua total
disponibilidade.

A chave devera ser devolvida, no momento que o usuario se retirar da

Biblioteca.

ACESSO E USO

O Servico de Empreéstimo é restrito ao:
Corpo docente;
Corpo discente;

Corpo técnico-administrativo da Faculdade Unimed;
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A retirada de material bibliografico esta disponivel ao usuario que cumprir
os seguintes procedimentos:

« Cadastramento na Biblioteca;

o Apresentacao da carteira da faculdade ou documento com foto;

« Regularizacao de possiveis débitos e pendéncias na Biblioteca como multas e

atrasos na devolucao.

A Consulta Local do material bibliografico esta disponivel a comunidade
externa em geral mediante a:

o Apresentacao da carteira de identidade para retirada da chave do guarda
volumes;

« Guarda de bolsas, mochilas, pastas, etc.;

« Utilizacdao do material na sala de consulta da biblioteca em dias pré-

determinadas.

CADASTRAMENTO NA BIBLIOTECA:

1. Apresentar o comprovante de vinculo com Faculdade Unimed e documento de
identidade, no caso de docentes e de funcionarios técnico-administrativos;

2. Apresentar o comprovante de matricula do semestre em curso e documento de
identidade, no caso de discentes;

3. Renovar semestralmente o cadastro obedecendo aos seguintes critérios:

o Devolucao do material emprestado;

« Quitacao de possiveis débitos e pendéncias de empréstimos;

o Atualizacao dos dados cadastrais.
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PRAZOS E CONDICOES:

1. Os materiais de empréstimo local, retirados para utilizacao em salas de aula ou
salas de estudo devem ser devolvidos no prazo maximo de duas horas (2h);

2. Cada usuario pode ter emprestado em seu nome:

o 03 de empréstimo domiciliar

o 02 de empréstimo local
Os prazos e condicoes para o empréstimo domiciliar estao relacionados com a
categoria do usuario e com o tipo do acervo. Estes prazos podem ser reduzidos
pela biblioteca de acordo com a demanda de pesquisa promovida pela agenda
académica e de acordo com a lista de reserva de materiais bibliograficos;

3. O Empréstimo pode ser renovado por igual prazo, tantas vezes quantas o leitor
necessitar, desde que o material ndo esteja reservado. A renovacao é feita
diretamente na biblioteca, pelo proprio usuario que devera trazer o livro;

4. 0 usuario que nao comparecer no dia determinado para a devolucao do material
por motivo justificado devera pagar a multa correspondente;

5. Nao é permitido o empréstimo de 2 (dois) livros iguais (autor e titulo) de edicoes
diferentes ou nao, para o mesmo aluno;

6. Empréstimo de férias so6 € permitido para os alunos que efetuarem renovacao
de matricula. O prazo sera durante todo o recesso escolar previsto no
calendario oficial da Instituicao;

7. E considerado 1 (um) titulo, as obras subdivididas em um ou mais volumes,
desde que facam parte integrante do mesmo titulo;

8. O aluno que estiver com débito na biblioteca (devendo livro, suspenso por

atraso ou devendo multa) fica impedido de fazer novo empréstimo ou renovar
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o mesmo, fazer reserva, renovar cadastro, assim como utilizar qualquer outro

servico disponivel na Biblioteca.

RESERVAS:

1. Reserva para Empréstimo Domiciliar:
« S0 podem ser reservados os livros que estiverem emprestados;
« Um mesmo usuario nao pode reservar dois livros iguais (autor e titulo) mesmo

que de edicoes diferentes.

PENALIDADES:

Fica autorizado pelo usuario, no ato do empréstimo, no caso de néao
cumprimento das formalidades e prazos determinados, as seguintes
penalidades:

1. Pagamento de taxa pelos usuarios que nao devolverem o material bibliografico
nos prazos previstos neste regulamento, nos valores vigentes na data da
quitacao do débito:

a) Empréstimo domiciliar: multa de R$2,00 (dois reais) por cada dia de atraso
e por item emprestado, incluindo sabados, domingos e feriados. Sendo o atraso
superior a 14 (quatorze) dias, a contar do dia do empréstimo, além da multa
sera aplicada suspensao por 3 (trés) dias para cada dia de atraso e por cada
item emprestado;

b) Empréstimo local: no caso de devolucao apds o prazo maximo de 2h, sera
cobrada multa de R$5,00 (cinco reais) por item emprestado + suspensao pelo

restante do dia. No caso de devolucao somente no(s) dia(s) subsequente(s),
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serao cobrados mais R$5,00 (cinco reais) por cada dia de atraso e por item
emprestado + suspensao por 3 (trés) dias por cada dia de atraso e por cada item
emprestado;

2. Reposicao a Biblioteca do material extraviado/danificado ou indenizacao no
valor atual da obra, inclusive despesas de importacao, quando for o caso, no
prazo maximo de 60 dias, além do pagamento de taxa correspondente ao tempo
entre o término do prazo de empréstimo e a comunicacao de extravio;

3. Em se tratando de obra cuja edicao esteja esgotada, € facultado a Biblioteca o
direito de optar entre estabelecer o valor da indenizacao ou exigir reposicao

por obra similar existente no mercado.
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